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Landkreis Grafschaft Bentheim

gemeinsam innovativ handel.n




für das Schuljahr: 

__________________________________________________________
Name des Praktikanten:
__________________________________________________________

Name und Anschrift des 
Praktikumsbetriebes:

__________________________________________________________





__________________________________________________________





__________________________________________________________

Betreuende Person:

__________________________________________________________
Anforderungen:

Laut EB-BB-VO soll das Praktikum in einschlägigen (Ausbildungs-) Betrieben aus Wirtschaft und Verwaltung oder gleichwertigen Einrichtungen auf unterschiedlichen Arbeitsplätzen abgeleistet werden. Es muss geeignet sein, einen möglichst umfassenden Überblick über betriebliche Abläufe sowie Inhalte einer kaufmännischen Berufsausbildung zu vermitteln. Das Praktikum muss mindestens 960 Stunden umfassen. Urlaub ist nur außerhalb der Schulzeit möglich. Der Praktikumsplan ist bei der jeweiligen Klassenlehrkraft einzureichen.
Zeitliche und sachliche Gliederung des Praktikums
	Zeitraum: KW… bis KW…
oder Tage (TT.MM. bis TT.MM.)
	Abteilung / Aufgabenbereich im 
Unternehmen
	Themen / Aufgabenschwerpunkte / Tätigkeiten

	BEISPIEL

01.08. – 15.09.
	Beschaffung und Lager
	Bezugsquellen ermitteln und Angebote einholen/vergleichen
Bestellungen vorbereiten

Wareneingangskontrolle durchführen

Vorratsbestände erfassen und kontrollieren

	BEISPIEL

16.09. – 30.11.
	Vertrieb und Marketing
	Kundengespräche vorbereiten und durchführen
Verfahren der Preisbildung anwenden
Rechnungen erstellen
Reklamationen bearbeiten

	BEISPIEL

01.12. – 31.01.
	Rechnungswesen
	Belege sortieren
Vorkontierungen vornehmen

Überweisungen vorbereiten

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


__________________________________________________

__________________________________________________



Ort, Datum, Unterschrift (Praktikumsbetrieb)

Ort, Datum, Unterschrift (Praktikant)

