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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

1. Begrüßung 

2. Europaschule KBS Nordhorn 

3. Modularer Aufbau

4. Prüfungsfächer und Auslandspraktikum

5. Zielgruppe und Motivation

6. Kosten

7. Organisatorische Umsetzung

8. Abschlusszeugnis und IHK-Zertifizierung

Überblick
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

• Leitbild

• Kooperation mit Betrieben 

• Entwicklung Europakaufmann

• steigende Absolventenzahlen

• hohe Akzeptanz bei Betrieben 

• Einführung an diversen Standorten in Niedersachsen
an KBS Nordhorn im Schuljahr 2013/2014

Europaschule KBS Nordhorn
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Modularer Aufbau

Abschluss: Europakauffrau / Europakaufmann

ICDL 
(International 

Certification for 
Digital Literacy)

(40 Std.)

Englisch-
Zertifikat 

Niveau B1

(40 Std.)

2. Fremdsprache

Niveau A2

(160 Std.)

Internationale 
Geschäfts-
prozesse

(200 Std.)

Auslands-
praktikum

(4 Wochen)

Kaufmännische Berufsausbildung
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

• dient als branchenübergreifender Nachweis über EDV-Anwenderkenntnisse 

• wird an einigen Hochschulen als "Schein" für Computerkenntnisse anerkannt 

• führt zu einem effizienteren Einsatz des PCs am Arbeitsplatz 

• vier Pflichtmodule

International Certification for Digital Literacy
ICDL Workforce Base
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• Computer & Online Essentials

• Tabellenkalkulation (Excel)

• Textverarbeitung (Word)

• Präsentation (PowerPoint)



Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Europäischer Referenzrahmen Niveau B1 (= KMK-Stufe II)

Schriftliche Prüfung (90 Minuten)

• Rezeption/Hörverständnis
gesprochene fremdsprachliche Mitteilungen verstehen,
z.B. Dialog, Anrufbeantworternachricht

• Rezeption/Leseverständnis 
geschriebene fremdsprachliche Mitteilungen verstehen, 
z.B. einem Zeitungsartikel Informationen entnehmen

• Produktion 
sich schriftlich in der Fremdsprache äußern, 
z.B. einen Geschäftsbrief, eine E-Mail erstellen

• Mediation
durch Übersetzung oder Umschreibung schriftlich zwischen Kommunikationspartnern vermitteln

Englisch (Business Englisch) - KMK-Fremdsprachenzertifikat
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Mündliche Prüfung 
(20 Minuten, Gruppenprüfung mit 2 Prüflingen)

• Interaktion
Fähigkeit, Gespräche zu führen 
(u. a. Gespräch über den Ausbildungsbetrieb sowie situationsbezogene 
Aufgabe/Rollenspiel)

Englisch (Business Englisch) - KMK-Fremdsprachenzertifikat
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

• Ausweis erreichbarer und erreichter Punkte, keine "Note"

• Prüfung = bestanden, wenn

mindestens 50% der geforderten Leistung in der schriftlichen und 

mindestens 50% der geforderten Leistung in der mündlichen Prüfung 
erreicht wurden

• Anmeldetermin (incl. Zahlung der Prüfungsgebühr):  2. November 2021

• Prüfungstermin: 31. März 2022

Englisch (Business Englisch) - KMK-Fremdsprachenzertifikat
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

• Zeitpunkt der Prüfung

• schriftlich: März eines Jahres (nächste Prüfung: 31. März 2022) 

• mündlich: nach individueller Absprache, 
spätestens bis zum 31. Mai eines Jahres

• Kosten der Prüfung

• 65,00 € (über das Schulkonto an das NLQ/Kultusministerium weitergeleitet)

Englisch (Business Englisch) - KMK-Fremdsprachenzertifikat
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Europäischer Referenzrahmen Niveau A2

Inhalte

• Vokabeln und grammatische Strukturen

• Hörverstehensübungen

• Auswahl geeigneter Antworten

• Leseverstehen

• Schriftlicher Ausdruck

• Ausfüllen eines Formulars

• Schreiben einer Kurznachricht (30 Wörter)

• Markieren der Lösungen im Antwortblatt

• Mündliche Prüfung: Sich präsentieren - Informationen austauschen

• Entwerfen und beantworten von Anfragen und Angeboten

Zweite Fremdsprache Spanisch
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Europäischer Referenzrahmen Niveau A2

• alternativ kann auch Niederländisch als 2. Fremdsprache gewählt werden

• Inhalte und Zertifizierungsverfahren vgl. Spanisch

• Voraussetzung: fundierte Niederländischkenntnisse

• Wichtig: 

• Es findet kein Unterricht statt!

• Die Schule führt lediglich die Zertifizierung durch.

Zweite Fremdsprache Niederländisch
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

• IHK-Prüfung (Zentrale Abschlussprüfung)

• Teilnahmebedingung: erfolgreicher Abschluss der anderen vier Module

Ein Produkt auf einem ausländischen Markt positionieren 

(Lernfeld 1: 100 Stunden)

• Grundlagen des Außenhandels

• Strategische Marketing-Planung und Marktforschung

• Internationaler Einsatz des Marketing-Instrumentariums

• Marketing-Mix und Controlling im internationalen Marketing

Internationale Geschäftsprozesse
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Auslandsaufträge anbahnen, abwickeln und bewerten

(Lernfeld 2: 100 Stunden)

• Geschäftsanbahnung bei grenzüberschreitenden Geschäften

• Liefer- und Zahlungsbedingungen 

• Außenhandelskalkulation und Währungsrechnen

• Dokumentation von Warensendungen

• Finanzierungsarten 

• Zollwesen

• Importprozesse

Internationale Geschäftsprozesse
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

KBS in Europe

• Förderprogramm der Europäischen Union für die berufliche Bildung

• seit 2009 über 275 Teilnehmer in Berufsschule und Berufsfachschule

• 2020 - 2022: KBS in Europe

• 40 Teilnehmer

• Zielländer: Irland, Spanien, Malta, Niederlande, England + ?

• Förderung ca. 900,00 bis 1.400,00 € für vier Wochen Aufenthalt

• wichtig: 

• Eigeninitiative

• unbedingt betriebliche Kontakte nutzen

• neu ab September 2022: Förderung für Ausreise in Länder außerhalb der EU möglich

Erasmus+ Mobilitätsprojekt der KBS Nordhorn
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Welche Länder sind beteiligt?

IES  A Coruňa
IES  Santiago de Compostela

Interneduk
Wymondham

ROC Drachten

INM Immobilien
Palma de Mallorca

Accentuate
Newcastle upon TynePartnership Europe - Cork

Alpha College of English - Dublin

European School of Englisch 
St. Julians



Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Teilnehmer Mobilitätsprojekte 2009 ….

0 10 20 30 40 50 60 70 80

Berufsfachschule Wirtschaft

Kaufmännische Assistenten

Veranstaltungsmanagement

Steuern

Bank

IT-Berufe

Spedition

Büromanagement

Groß-/Außenhandel

Industrie 2009 - 8

2010 - 15

2011 - 10

2012 - 20

2013 - 21

2014 - 28

2015 - 21

2016 - 16

2017 - 35

2018 - 39

2019 - 34

2020 - 27

2021 - 4

2022 - 4

275 Teilnehmer
innerhalb von 13 Jahren



Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Ablauf

• Anmeldung über https://forms.office.com/r/KB0ppUy00S

• Bewerbung per Email an erasmus@kbs-nordhorn.de
Motivationsschreiben und Lebenslauf mit Bild in Sprache des Ziellandes

• Zeitplan

 bis Ende Dezember 2021: Bewerbung

 bis Ende Januar 2022: Gespräch mit Bewerber und Auswahl

 bis Anfang April 2022: Information an Partnerschulen/-institutionen

 Juni bis November 2022: Praktikum im Ausland

• Bewerbung für April 2022 früher einreichen!

• Ausreise nur mit vollständiger Impfung möglich!

• Weitere Infos:   www.kbs-noh.de - Europa - Praktikum im Ausland

https://forms.office.com/r/KB0ppUy00S
mailto:beckmann@kbs-nordhorn.de
https://www.kbs-noh.de/erasmus-mobilitaet/


Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Zielgruppe
-

Hochmotivierte 

kaufmännische Auszubildende 

mit überdurchschnittlichen Leistungen
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

… für teilnehmende Auszubildende:

• Wettbewerbsvorteil bei Bewerbungen durch Erwerb von Spezialwissen (auch 
international)

• Erhöhung der Übernahmechancen in Anschluss an die Ausbildung

• Verbesserung der beruflichen Aufstiegschancen

• Erweiterung des eigenen Horizonts

• Erwerb des Rüstzeugs für die Anforderungen, die die zunehmenden 
Globalisierung an Arbeitnehmer stellt

Motivation
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

… für Ausbildungsbetriebe:

• höhere Qualifikation insbesondere für das Auslandgeschäft

• flexiblere Einsatzmöglichkeiten

• Erhöhung der Attraktivität der Ausbildung

• Erhöhung der Motivation der Auszubildenden

• durch das Auslandpraktikum:

• Stärkung der persönlichen Kompetenz

• evtl. Initiierung von Wirtschaftskontakten

Motivation
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

• Flexibilität

 Arbeitszeit

 Prüfungen

• ggf. finanzielle Unterstützung

 Zertifikate

 Lehrmittel

 Praktikum

• Auslandspraktikum

 Hilfe bei der Vermittlung von Praktikumsplätzen

 Freistellung für das Praktikum (kein Jahresurlaub)

Unterstützung der Auszubildenden
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Kosten

Kosten (Änderungen vorbehalten)

Zertifizierung LF 1 + 2 durch die IHK 150,00 €

Prüfungsgebühr Englisch und Spanisch (je 65,00 €) 130,00 €

ICDL: Skills-Card (33,00 €)
4 Teilprüfungen je 13,50 € (54,00 €) 87,00 €

Summe 367,00 €

Hinzu kommen 
- Fachliteratur 
- Kosten für den Auslandsaufenthalt
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

• Start der Zusatzqualifikation: November 2021

• Unterricht an zwei Abenden pro Woche: 
Montag und Mittwoch

• voraussichtlicher Abschluss der Zusatzqualifikation:
Juni 2023

• Ansprechpartner:

- Frank Wilkens (ZQE) wilkens@kbs-nordhorn.de

- Heinz Georg Beckmann (Auslandspraktikum) beckmann@kbs-nordhorn.de

- Björn Böhmer (Fremdsprachenzertifizierung) b.boehmer@kbs-nordhorn.de

Organisatorische Umsetzung an unserer Schule
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mailto:wilkens@kbs-nordhorn.de
mailto:beckmann@kbs-nordhorn.de
mailto:hofschroeer@kbs-nordhorn.de


Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Anmeldeverfahren an unserer Schule

• bei Interesse sind folgende Unterlagen einzureichen:

• Anschreiben mit folgenden Inhalten:

 eigene Motivation

 Bezeichnung des aktuellen Ausbildungsberufes und Klassenbezeichnung

 Verbindliche Teilnahmeerklärung

 Einverständniserklärung des Ausbildungsbetriebes

• aktuellstes Zeugnis (Berufsschul-, Abiturzeugnis o. a.)

• Lebenslauf mit Foto

Anmeldung bis zum 15. Oktober 2021

Organisatorische Umsetzung an unserer Schule
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Organisatorische Umsetzung an unserer Schule

Voraussichtlicher Stundenplan bis zur ersten Zertifikatsprüfung

November 2021 - März 2022

Montag Mittwoch

17:30 - 19:00 Englisch 17:30 - 19:00 Lernfeld 1

19:15 - 20:45 Spanisch 19:15 - 20:45 Lernfeld 2
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Abschlusszeugnis und IHK-Zertifizierung

Zeugnisse Erstausbildung

Zeugnisse 
Europakauffrau/-mann

Berufsschul-
zeugnis

Abschluss-
zeugnis IHK

Schulzeugnis 
Europa-

kauffrau/-
mann

Zertifikat 
Europa-

kauffrau/-
mann

IHK

EN

Europass
Mobilität

ICDL

ESP
/NL
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Informationsveranstaltung Zusatzqualifikation Europakauffrau/-mann

Fragen?


